BLIV BEDRE TIL ...

e Hente og laese E-post

e Udfyldning af elektroniske blanketter og formularer

e Laese og forsta instruktioner, vejledninger og andre arbejdsrelaterede tekster

e Udarbejdelse af egne tekster vha. basisfunktioner i bade tekstbehandling og
e-mail-programmer

MALGRUPPE
e Medarbejdere som gerne vil blive bedre til at arbejde med grundlaeggende it
og samtidig styrke deres laese- og skrivefaerdigheder.

INDHOLD

e Traene mus, tastatur, genveje og basisfunktioner i allerede skrevne tekster

e Redigering af tekst og opsaetning, rettelser af stavefejl vha. stavekontrol mv.

e Stave- og skrivestrategier vha. digitale ordbager, skriveskabeloner, apps og
hjemmesider

¢ Downloade og benytte gratisprogrammer, som kan afhjeelpe skriftsproglige
udfordringer i hverdagen.

e Traene laesning pa digitale medier

UNDERVISNING

Kan tilretteleegges efter behov, fx:
e 10x%dg

e 5 hele dg.

¢ 1 dag ugentlig eller som

¢ 1 sammenhangende uge

Periode:
Efter aftale med VUC

Okonomi:
Undervisningen er gratis
Mulighed for SVU
(lengodtgerelse)

Kontakt:

VUF

Vibeke Gadegaard
Mail: vig@vuf.nu
TIf.. 38150387

Eller

KVUC

Lotte Huttel

Mail: Ihy@kvuc.dk
TIf.: 30104291



VEU-center Hovedstaden og Bornholm bestar at 17 skoler, der
samarbejder om at give dig de bedst mulige uddannelser, nar du
er ufagleert eller fagleert. Sa bliver du klar til fremtiden!
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